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Sé: 75a /QD - MNMN Muwong Nha , ngay 29 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché viin héa cong sé va Quy tic &ng xir ciia
can bo quan ly, giao vién, nhan vién, hoc sinh
treong Mam non Muong Nha

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MUONG NHA

Can ctr Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nam
2008; Luat vién chirc s6 58/2010/QH12, ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr luat s6 52/2019/QH14 Luat sira d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
can bo, cong chirc va ludt vién chirc ngay 25/11/2019 ctia Qudc hoi.

Can ctr vao thong tu 52/2020/TT - BGDPT Diéu 1é trudong mam non ban
hanh ngay 31/12/2020 ciia B6 GD&PT quy dinh vé chitrc ning va nhiém vu
quyén han ctia Hiéu truong trudng mam non;

Can ctr Thong tu s6 06/2019/TT-BGDPT, ngay 12 thang 4 nam 2019 cua
B6 GD&DPT V/v ban hanh Quy dinh Quy tic ing XU trong co s& gido duc mam
non, co s& gido duc phd théng, co sé gido duc thuong xuyén;

Can ctr Quyét dinh s6 2136/QDP-SGDPT, ngiay 29/5/2020 cia So
GD&DT V/v ban hanh Quy ché vin hoa cong s tai cic co quan, trudng hoc va
cac quy tic Gmg x{r cia cong chire, vién chuc, hoc sinh, sinh vién nganh Giao
duc va Dao tao tinh Dién Bién;

Can cu vao ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2025 - 2026 cua
truong mam non xa Mudng Nha.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vin hda cong so va
Quy dinh Quy tic tmg xir cua can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, hoc sinh
truong Mam non xa Mudng nha.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh Trudong mam non
x4 Muong nha chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu NT./.
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UBND XA MUGNG NHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN MUONG NHA Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic

Muong nha, ngay thang nam 2025

QUY CHE
Vian hoa cong s& ctia can by quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh
treong Mam non Mwong nha
(Ban hanh theo Quyét dinh s6:75/0P-HT ngdy thang ndm 2025
ciia Hiéu truong Truong Mam non Mwong Nha)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy tic nay quy dinh vé trang phuc, quy tic Gng Xt cta can b, vién
chure, nhan vién, hoc sinh trong truong Mam non Mudng nha.

2. Quy ché nay ap dung dbi v6i can b, vién chirc, nhan vién, hoc sinh
trong truong Mam non Mudng nha

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién

Viéc thyc hién van hoa cong s va quy tic (mg xir tudn thii cac nguyén tac
sau day:

1. Phu hop véi truyén thdng, ban sic vin héa cua dan toc va diéu kién
kinh té- xa hi.

2. Phu hop vé1 dinh hudng xay dung doi ngii can bd gido vién, nhan vién
mod pham, chuyén nghiép, hi¢n dai; hudng té1 muc ti€u gido duc toan di¢n cho
hoc sinh.

3. Phu hop véi quy dinh hién hanh ctia Chinh Phu, cac Bg, nganh co6 lién
quan.

Piéu 3. Muc dich

- Viéc thyc hién vian hoa cong s& va quy tic ing xir nham cac muc dich
sau day:

1. Bam bdo tinh nghiém trang va hi¢u qua hoat dong doi ngli can bd gido
vién, nhan vién trong nha truong; gop phan xay dung mdi trudng gido duc vin
minh, lich su, than thién.

2. Xay dung phong cach giao tiép va Gmg xtr chuan muc ctia doi ngii can
bd gido vién, nhan vién trong nha truong khi thyc hién nhiém vu va trong quan
hé xa hoi, hudng to1 xdy dung doi ngili can bd gido vién, nhan vién trong nha
truong co phém chat dao dire tot, hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc giao.

3. Xay dung phong cach tmg xir chudn muc cta hoc sinh trong hoc tap,
trong cudc séng; thé hién tinh van minh, lich sy, ton trong thﬁy c0, ban b¢; nguoi
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xung quanh va t6n trong ban than ctia hoc sinh; gbp phan gido duc pham chat
chinh tri, dao dirc va 16i séng lanh manh.
Chuong II.
TRANG PHUC VA QUY TAC UNG XU CUA CAN BO GIAO VIEN,
CONG NHAN VIEN TRONG TRUONG
Piéu 4. Trang phuc

1. Khi thyc hién nhi€ém vu cén b, gido vién, nhan vién trong nha truong
phai an mac gon gang. Khong st dung trang phuc gay phan cam: Khéng mac ao
phéng dén co quan, trudng hoc( trir tiét day thé duc va khi tham gia cac hoat
dong thé thao).

a) Dbi v4i nit: Ao so mi, quan au, b ky gia, comple nit, ( néu mic vay yéu
cau chiéu dai vay tbi thiéu phai ngang dau gdi), 40 dai truyén théng, 4o dai cach
tan, di gidy hoic dép quai hau; d6i voi trang phuc mua dong phai gon gang, lich
su.

b) Pi v6i nam: Ao so mi, quan au,comple, di gidy hodc dép quai hau; d6i
vo1 trang phuc mua dong phai gon gang, lich su.

2. Nha truong khuyén khich thuc hién mac déng phuc cho CBGV- CNV, va
hoc sinh trong nha truong. Pong phuc phai dam bao tinh mo pham va thAm mj.
Khuyén khich viéc thuc hién cac ngay trong tuan hodc cac ngdy 18 truyén thong.

Piéu 5. Lé phuc

1 Lé phuc ctia can bo, gido vién, nhan vién 1a trang phuc chinh thirc duoc sir
dung trong buodi 18, cude hop trong thé.

a) L& phuc ctia nam can bo gido vién, nhan vién: bd comple, 40 so mi,
caravat.

b)L& phuc ctia nit can bd gido vién, nhan vién: Ao dai truyén théng hoic bd
comple nir

2. P6i voi can bo gido vién, nhan vién 1a ngudi dan toc thiéu sb trang phuc
dan toc ciing coi nhu 1a 1€ phuc.

Piéu 6. Thé can bd, cong chire, vién chire

1. Can b9, gido vién, nhan vién phai deo thé khi thuc hi¢n nhiém vu

2. Thé CBCC,VC phai c6 tén co quan, anh, ho va tén, chirc danh, s6 hiéu
cua can bg, cong chtrc, vién chirc do S¢ ndi vu quy dinh.

3. P6i v6i nhan vién, co quan, don vi trudng hoc

Piéu 7. Quy tic &ng xir ciia can bd cong chirc, vién chire

1. Trong giao tiép va ung xr can bo gido vién, nhan vién phai co thai do
lich sy Gng str ¢ van héa. Ngon ngir giao tiép phai rd rang, mach lac, khong noi
tuc, noi1 tiéng 16m, quat nat.

a) Trong giao tiép va tng xt voi cong dan, phu huynh hoc sinh phai nha
nhin, lang nghe ¥ kién giai thich, hudng dan rd rang, cu thé vé cac quy dinh lién
quan dén giai quyét cong viéc. Khong duoc ¢ thai do hach dich, nhiing nhiéu,



gay kho khan, phién ha khi thuc hién nhiém vu.

b) Trong giao tiép va tng xir véi nhan dan noi cu tri: Phat huy dan chi co
O, ton trong quﬁn ching nhan dan, gén b6 véi1 nhan dan, c¢6 trach nhiém véi nhan
dan, tich cuc tuyén truyén, giéa duc, van dong ngudi than trong gia dinh chap
hanh nghi€m chinh cac quy dinh cta noi cu tru.

¢) Trong giao tiép va tmg xtr voi ddng nghiép: Phai c6 thai do trung thuc,
doan két, than thién, hop tac, giap dd nhau trong cong viéc, bdo v¢é danh du uy
tin ctia dong nghiép. Thang than phé binh, kién quyét ddu tranh v6i biéu hién sai
trai tiéu cuc trong co quan, don vi; khong chay theo chu nghia thanh tich, khong
bao che khuyét diém, khong gy bé phai, mat doan két, chia r& ndi bo, xdy dung
mbi quan hé voi dong nghiép lanh manh, trong sang.

d). Trong giao tiép va tng xt véi hoc sinh: Pam bao tinh mé pham, thuc
hién ding chuc trach, nhiém wvuy, quyén han dugc quy dinh trong biéu 1é
truownhf mam non va cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

Pbi véi gido vién: Viéc xung hd véi hoc sinh phai dung chuan muc nha
gido, cu thé: gido vién xung cd va goi hoc sinh 13 con.

e) Khi giao tiép qua dién thoai, can bd, gido vién, nhan vién phai xung tén,
co quan, don vi dang cong tac; trao doi ngan gon, tip trung vao ndi dung cong
viéc; khong ngét dién thoai dot ngot.

2. Khong hat thude 14 trong trudng hoc va nhitng noi khong dugc phép;
khong udng ruou bia truée khi dén truong hoc va trong gid 1lam viéc. Khong
danh bac, tham gia cac t€ nan xa hoi khac dudi moi hinh thuec.

3. Khong str dung dién thoai di dong va lam viéc riéng trong cac cudc hop;
phai tit dién thoai di dong trong qué trinh 1én 16p, hoc tap; khong str dung dién
thoai di dong trong cong tac coi thi, cham thi.

4. Thuc hién nghi€ém chinh nhi€ém vu dugc phan cong; khong lam nhirng
cong viéc ngoai pham vi trach nhiém va tham quyén duoc giao.

5. Trong Umg XU v6i cip trén

a) Nghiém chinh chép hanh ménh 1énh cua cép trén; ton trong va thuc hién
t6t ché d6 bao cao cong viée véi cap trén.

b) Khi thuc hi€n nhi€ém vu phai ton trong dia vi cua nguoi lanh dao, phuc
ting va chap hanh nhiém vu dugc giao, dong thdi phat huy tinh than ty chu, co
trach nhiém dong gop ¥ kién trong hoat dong diéu hanh co quan don vi minh bao
dam hiéu qua.

6. Trong Umg X v6i cap dudi

a) Phan cong nhi€ém vu cho can bd cép dudi rang, ddi xtr dan cha, binh
dang; cha ¥ ling nghe va tiép thu ¥ kién dang dan cta cip dudi nham xay dung
va thuc hién cach thirc diéu hanh phu hop, phat huy dugc nang luc, kinh nghiém
sang tao, chu dong cua tung can bd trong don vi. Quan tam tao diéu kién dé cép
dudi hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.



b) Phat huy dan chu, tao diéu kién trong hoc tap, nang cao trinh dg, phat
huy sang kién ctia can bo gido vién, nhan vién. Bao vé danh du quyén va loi ich
hop phép cta can bo gido vién, nhan vién thudc quyén quan 1y.

c¢) Khéng dinh kién hodc thién vi khi danh gia két qua 1am viéc cua cap
duéi. Pong vién, khen thuong kip thoi, xang dang va kien quyét xr 1y vi pham
ddi voi can bod gido vién, nhan vién khong hoan thanh nhiém vy, khong chép
hanh ky lut lao dong dung theo thim quyén.

7. Tan tuy trach nhiém véi cong viéc dugc giao, co y thirc to chirc ky luat,
thuc hién chirc trach, nhi€ém vu theo dung quy dinh cua Hién phap, Luat can bo,
cong churc, Luat vién chuc, Bo luat lao dong, Luat Phong chéng tham nhiing va
quy dinh nhitng diéu Pang vién khong duoc 1am (ddi véi can bo, cong chic, vién
chtrc 1a dang vién).

8. Chap hanh quy ché 1am viéc, ndi quy ctia co quan, don vi. Dam bao va
st dung hi€u qua thoi gian lam viéc.

9. Cung cap thong tin, phat ngdn phai thuc hién theo Quyét dinh so
379/QD- UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché phat ngon, cung cap dang phat va
xu 1y thong tin trén béo tri thudc dia ban tinh Bién Bién.

10. B6 tri gon gang, sach s&, dam bao vé sinh moi trudng cho cong sé
truong hoc. Pé phuong tién giao thong ding noi quy dinh.

B6 tri khu vuc dé phuong tién giao thong cho ngudi dén giao dich, lam
viéc va khong thu phi gtri phuong tién giao thong ciia ngudi dén giao dich, lam
viéc lién hé cong tac tai co quan trudng hoc.

Chuong III.
TRANG PHUC VA QUY TAC UNG XU CUA HQC SINH

Piéu 8. Trang phuc

1. Thudng phuc: La trang phuc caa hoc sinh mic khi dén truong.

Hoc sinh khi dén truong phai dn mic gon gang, phi hop véi tudi hoc tro,
phu hop vai thoi tiét; st dung gidy va dép quai hau, dép 18.

Khuyén khich céc chau hoc sinh ngudi dan toc thiéu sé mic trang phuc
dan toc minh trong cic ngay 18, tét, ngay hoi.

2. L& phyc

a) Lé phuc 1a trang phuc cta hoc sinh mic trong cac ngay 1& duoc thuc
hién theo quy dinh va thong bdo ctuia nha trudng.

b) Yéu cau cua 1& phuc: Pam bao tinh khoa hoc, thong nhét, thAm mi va
gido duc, thé hién nét dep truyén thdng ctia dan tdc trong céc budi 18.

3. Pau toc

D6i véi nit: Bé toc gon gang va phi hop véi moi trudng 16p hoc

D6i v6i nam: Pau toc gon gang, khong dugc dé qua dai

Picu 9. Giao tiép va ung xir

1. Thuc hién tot ndi quy ctia nha trudng.



2. Trong giao tiép va umg xir v4i thdy ¢6 va ngudi 10n tudi, hoc sinh phai
c6 thai @6 Kinh trong, 1& phép. Ngon ngit giao tiép rd rang, mach lac; gip co
gi4o, ngudi 16n phai chao héi 1€ phép.

3. Trong giao tiép va Gmg xir voi ban bé, hoc sinh phai co thai do trung
thuc, than thién, doan két, ton trong 1an nhau, khong néi tuc churi bay.

Viéc xung hd gitta hoc sinh véi hoc sinh phai ddm bdo van hoda hoc
duong, cu thé:

Véi quan h¢ ban be: Xung té - goi cau hodc xung td61 (minh)- goi ban

Quan hé véi hoc sinh 16p trén, khoa trén (hodc nguoc lai): Xung em- goi
anh (chi) hodc nguoc lai.

4. Khong xtc pham danh dy, nhan pham, than thé nguoi khac. CAm mang
cac dung cu sic nhon, cac chit va céc vat nguy hiém cac loai dén truong.

5. Khong tu v viét, v&, dan 1én tudng, ban ghé trong cac phong hoc. Phong
hop, phong & ky tic xa va cac khu vuc khac trong khuon vién trudong.

6. Giit gin bao vé tai san ciia 16p hoc, truong hoc. Phai ké, sip xép ban ghé
gon gang, ngay ngan, chdt cira so, tat dién, tat quat...trong cac 16p hoc sau khi tan
hoc.

7. B6i voi hoc sinh ban tra: Gitr gin vé sinh phong o, phong ngu sach s& gon
gang, tat cac thiét bi dién khi ra khoi phong &, dung dién, nuée hop 1y, tiét kiém.

8. Chap hanh nghiém tic luat giao thong dudng bo khi tham gia giao thong.
Dé phuong tién giao thong trudng hoc dung noi quy dinh. Phai d6i mii bao hiém
khi di xe may, xe dap dién; khong chd vuot qua sd nguoi quy dinh, chay xe qué
tbc dod cho phép, chay nguoc chiéu, chay xe thanh nhiéu hang, lang lach, danh
vong...

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 11. Hiéu truong nha truong xdy dung va thue hién Bo quy tic tng
XU tai truong; c6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén toan thé can bo, gido
vién, nhan vién, hoc sinh cta trudng; td chirc thuc hién va thuong xuyén kiém
tra; rat kinh nghiém dé khic phuc kip thoi nhimg viéc lam chua dang voi Quy
ché; theo ddi, bao céo 1anh dao Phong gido duc va Pao tao vé tinh hinh thuc hién
quy ché cua don vi trong bao céo giao ban giita ky, so két, tong két nam hoc cua
don vi.

Piéu 12. Céc can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh ngoai viéc tuan thu
Quy ché nay con co trach nhiém hudng din, nhic nhd cac to chirc, ca nhan dén
lién hé cong tac cung thuc hién.

Piéu 13. Viéc thuc hién quy ché nay la 1 can cua dé xét thi dua, khen
thudng ddi voi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh. Nhitng ca nhan khong
chip hanh Quy ché phai kiém diém, lam rd trach nhiém, tuy theo tinh chat, mic



do s€ bi xir 1y theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Hiéu trudng co trach nhiém chu tri, td chire phé bién, huéng dan,
theo ddi va kiém tra viéc thuc hién quy ché nay; tong hop va bao cio tinh hinh
thue hién Quy ché trong béo cdo giao ban giira ky, so két, tong két ndm hoc cta
don vi; tiép thu, tong hop cac kién nghi vé nhitng diém chua phu hop dé stra doi,
b sung, hoan thién quy ché./.
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