UBND XA MUONG NHA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN MUONG NHA Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 45 /QD-HTTrMN Muwong Nha, ngay 01 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

V/v Phin céng nhiém vu can by, CCVC Truwong mam non Muong nha
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA MUONG NHA

Cin ctr vao thong tu 52 Piéu 1é trudng mam non ban hanh ngay 31/ 12/2020
cua B truong, B6 Gido duc va Dao tao quy dinh chirc nang nhiém vu quyén han
cua Hi€u truéng Truong Mam non;

Can ctr vao cong van sé 336/QD — UBND ngay 10 thang 3 nim 2025 V/v
giao s6 luong nguoi lam viée huong luong tir ngan sach nha nude trong cac don vi
truong hoc do ngan sach nha nudc bado dam chi thuong xuyén thuoc huyén Dién
Bién nam 2025;

Can ¢t vao ké hoach nhiém vu nim hoc 2025 - 2026 cua truong mam non
Muong Nha ;

Xét dé nghi cia bd phan chuyén moén nha trudng;

QUYET PINH:

Piéu 1: Phan cong nhi€ém vu, quyén han, thuc hién cac cong viéc cu thé cua
can bo, cong chtrc, vién chuc truong mam non Muong Nha xa Muong Nha.

( Co bang danh sach phdn cong kem theo)

Piéu 2: Cin cr vao nhiém vu cong tac duge phan cong cac can bd, cong chic,
vién chic thude truong mam non Muong Nha co6 trach nhiém, thyc hién nhiém vu
duoc phan cong va thuc hién nhi¢ém vu khac khi c6 yéu cau cta ban giam hi¢u nha
truong.

Pieu 3: Quyét dinh c6 hi€u luc ké tir ngay ky; cac can bg, cong chuc, vién
chtc trudong mam non Muong Nha co6 tén trong danh sach ghi tai di€u 1 chiu trach
nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- UBND xa Muong Nha (B/c)

- Nhu diéu 3(dé thuc hién)

- Luu Nha truong




_ DANH SACH ]
Phan cong nhiém vy, quyén han va thyc hién cac cong viéc cu thé caa can bd
cong chire, vién chirc trwong mam non Muong Nha
(Kém theo quyét dinh So: /QD-HTTrMN ngay 01 thang 8 nam 2025)
1. P/c Quang Thi Nhung — Hi¢u truéng — Bi Thu Chi bg.
- Lanh dao diéu hanh moi hoat dong cua nha truong va thyc hién quyén han
va nhiém vu theo quy dinh
- Bi thu chi bd truong mam non Muong Nha
- Xay dung td chure thuc hién ké hoach nam hoc
- Truec tiép chi dao CM khdi MGD
- Quan ly tai chinh, co sé vat chat
- Phu trach cong tac thi dua, khen thuong, kiém tra noi bd
- Cong tac khuyén hoc, Pho cap tré 5 tudi, cong tac Xa hoi hoa gido duc
- T churc can bo.
- Phuy trach cong tac nu6i dudng
- Phu trach phd cap cta trudong
- Day 2h/Ituan tai 16p MG Nhd trung tim

- Phan cong nhiém vy dbi voi pho hidu truong, xem xét giai quyét kién nghi
khiéu nai t6 c4o.

- Quan Iy con dau ctia nha trudng.
2. P/c Tong Thi Hang — Phé hiéu truéng: - Giup Hiéu trudng chi dao cac linh vuc

- UDCNTT, phan mém CSDL qudc gia.

- Truc tiép chi dao CM khdi MGG 3 d6 tudi

- Phuy trach cong tac Ban tra.

- Cong tac khuyén hoc, Phd cap tré 5 tudi, cong tac Xa hoi hoa giao duc
- Phy tréch t6 MG diém Bén

- Cong tac co so vat chét, vé sinh, lao dong td mau giao diém ban

- Day 4h/1tun tai 16p MG ghép 3,4,5 Trung tim.

- Phuy trach cac chuong trinh ngay hdi, ngay thi cua tré

- Phu trach cong tac thim dinh danh gia ngoai trudng Mam non.



- Hoan thién cac bao cdo Thi dua truong, cong doan

- Thuc hién cac cong tac khac khi co su chi dao cta hi€u trudng.
3. P/c Hoang Thi Phan: Phé hiéu truémg- Giup Hiéu trudng chi dao cac linh vuc

- Xay dung td chure thue hién ké hoach nam hoc

- Truec tiép chi dao CM khdi Nha tré

- Phuy trach cong tac thi dua, khen thudng

- Cong tac co so vat chét, vé sinh, lao dong td mau gido Trung Tam

- Day 4h/1tuan tai 16p NT 24 — 36 thang A.

- Phu trach cac chuong trinh ngay hoi, ngay thi cua c6

- Phu trach cong tac xdy dung truong hoc than thién hoc sinh tich cuc,
truong hoc an toan - phong chdng tai nan thuong tich.

- Thuc hién cac cong tac khac khi co su chi dao cta hi€u trudng.
4. P/c Lwong Thi Hwong: Gido vién — T6 truwéng té6 MG Don.

Pung 16p miu gido Nh& trung tam, dia diém trung tdm, tong sd hoc sinh: 28

chau, dén ddc, hoan thién ho so to, cong tac CSVC td va céc cong viéc khac.
5. P/c Lé Thi Uyén: Giao vién — doan vién doan thanh nién

Ping 16p mau gido Nh& trung tim - Chu nhiém, dia diém trung tam, téng sb
hoc sinh: 28 chau, thuc hién cadc nhi¢m vu khac do nha truong giao.
6. D/c Lo Thi Phuwgng: Gidao vién — doan vién doan thanh nién

Pung 16p mau gido Lén trung tdm — cha nhiém, dia diém trung tim trudng,
téng s6 hoc sinh: 33 chau, cham soc gido duc tré, co s¢ vat chét, cong tac XHH giao duc
cua lop.
7. P/c P6 Thi Luong: Gido vién — doan vién doan thanh nién

Pung 16p mau giao bé trung tdm — chii nhiém, dia diém trung tim truong,
téng sb hoc sinh: 20 chau, chdm soc gido duc tré, co so vat chét, cong tdic XHH gido duc
cua lop.

8. P/c Lo Thi Thio: Gido vién - T6 trwong to nha tré



Pung 16p nha tré 24 — 36 thang A trung tdm, dia diém trung tim truong, tong
s6 hoc sinh: 28 chau, chim séc giao duc tré, co s¢ vat chat, cong tac XHH gido duc
cua lop.

9. P/c Lwong Thiay Thu: Giao vién

Pung 16p nha tré A trung tim chu nhiém, dia diém trung tim trudng, tong s6
hoc sinh: 28 chau, cham soc gido duc tré, co so vat cht, cong tdc XHH giao duc
cua lop
10. b/c Lo Thi Ngan : Giao vién

bung 16p nha tré B trung tdim — Chu nhi¢m, dia diém trung tam truodng, téng
s6 hoc sinh: 28 chau, chim séc giao duc tré, co s¢ vat chat, cong tac XHH gido duc
cua lop.

11. D/c Dao Thi Lan Anh: Gido vién — doan vién doan thanh nién

bung 16p nha tré Phi Cao, dia diém Ban Phi Cao, téng ) hoc sinh: 8 chau,
chim soc gido duc tré, co so vat chit, cong tac XHH gido duc cua 10p.
12. P/c Nguyén Thi Ha: Gido vién — doan vién doan thanh nién

Pung 16p nha tré Pha Thanh, dia diém Ban Pha Thanh, tong s6 hoc sinh: 22
chau, cham séc giao duc tré, co so vat chét, cong tac XHH giao duc cua 16p.

13. P/c Lo Thi Van: Gido vién — doan vién doan thanh nién- T6 truwéng to
Maiu gido ghép

bung 16p MGG trung tam- chu nhiém, dia diém trung tam truong, téng sb
hoc sinh: 27 chau, cham soc gido duc tré, co so vat cht, cong tdc XHH giao duc
cua lop.

14. D/c Lo Thi Hoa: Gido vién

Pung 16p mau gido ghép Phi Cao, — chil nhiém, dia diém ban Phi Cao, tong
s6 hoc sinh: 24 chau, cham séc gido duc tré, co so vat chét, cong tac XHH gi4o duc cua
16p.

15. P/c Ly Hién Lwong: Gido vién
bung 16p MGG Ban ban — chu nhiém, dia diém Ban Ban, téng s6 hoc sinh:

10 chau, cham sé¢ gido duc tré, co so vat cht, cong tac XHH gido duc cua 16p.



16. B/c Pham Thi khuyén: Gido vién — doan vién doan thanh nién

Pung 16p miu gido ghép Na Phay — Chu nhiém, dia diém ban Na Phay
truong, téng s6 hoc sinh: 10 chau, chim soc gi4o duc tré, co so vat chét, cong tac XHH
gido duc cua 16p.
17. B/c Lo Thi Tam: Giao vién — Phé bi thu doan

Phy trach cac hoat dong ctia doan thanh nién. Pung 16p mau gido ghép Hudi
Sa Lang — Chu nhiém, dia diém Ban Hudi Sa Lang, téng s6 hoc sinh: 10 chau, chim
soc gido duc tré, co so vat chét, cong tac XHH gido duc cua 16p.
18. B/c Lo Thi Mai Hwong: Gido vién - Bi thw doan

Phy trach cac hoat dong ctia doan thanh nién. Pimg 16p mau gido ghép Pha
Thanh — gido vién cha nhiém, dia diém ban Pha Thanh, téng s6 hoc sinh: 31 chau
thuc hién tt cong tac cham soc gido duc tré, co sé vat chat, cong tac XHH gido duc
cua lop.
19. P/c Pao Thi Tuyét: Gido vién - Poan vién Poan Thanh Nién

Pung 16p mau gido ghép ban Pha Thanh, dia diém ban Pha Thanh, tong s6
hoc sinh: 31 chau, thuc hién tdt cong tac cham soc giao duc tré,co sd vat cht, cong
tac XHH gido duc cua 16p.
20. Lé Thi Thu Hién — Ké toan - To trwémg to6 hanh chinh

- Thyc hién dang chuyén mon, nghiép vu cong tac tai chinh, ké toan, bao
hiém va 1 sb cong viéc dugc giao theo ké hoach va sy phin cong cta Hiéu trudng.
21. Lwong Thi Lan — Y sy - Thu quy

- Theo doi suc khoe tré, phu trach vé sinh an toan thuc phém, cong tac vé
sinh toan truong, Kiém cong tac nudi dudng, Thu ky truong.

- Kiém nhi¢m cong tac tha quy.
22. Lo Van Toan — Bao vé.

Béao v¢ toan b truong, co so vat chét trang thiét bi cua nha truong.
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