PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XA MUONG NHA Djc Iip - Ty do - Hanh phic
$6:01/QD-HTTrMN Muwong Nha, ngay 01 thang 8 nam 2023
QUYET DINH

V/v Phan cong nhi¢ém vu cin by, CCVC truong mam non xa Muong nha
Nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA MUONG NHA

Can o vao théng tu 52 Diéu 1¢ trudng mam non ban hanh ngay 31/ 12/2020
ctia B trudng, BO Gido duc va Dao tao quy dinh chirc ning nhiém vu quyén han
cua Hiéu trudng Trudong Mam non;

Cin ¢t vao cong vin sd 2412/QD — UBND ngdy 18 thang 8 nam 2023 V/v
giao sb 16p, sb hoc sinh, giao bién ché (s lugng ngudi lam viéc) va chi tiéu hop
dong lao dong theo Nghi dinh 161/2018/ND — CP cho c4c don vi trudng hoc thuge
phong GD&DT huyén Dién Bién nim hoc 2023 — 2024 cia Chu Tich UBND
huyén Dién Bién;

Cén ¢ vao k& hoach nhiém vu nam hoc 2023 — 2024 clia trudng mam non xi
Muong Nha — Huyén DPién Bién;

Xét d& nghi ctia bd phan chuyén mén nha truong;

QUYET PINH:

Diéu 1: Phan cong nhiém vy, quyén han, thuc hién céc cong viéc cu thé cua
can b, cong chirc, vién chirc truong mam non xd Mudng Nha Huyén Dién Bién

( Co bang danh sdch phdn cong kém theo)

Diéu 2: Cidn cir vao nhiém vu cong tac dugc phan cong cac can b, cong
chirc, vién chirc thude truong mam non xa Mudng Nha c6 trach nhiém, thuc hién
nhiém vu dugc phéan cong va thuc hién nhiém vu khéc khi cé yéu cau cta ban giam
hiéu nha trudng.

Pieu 3: Quyét dinh cd hiéu luc ke tir ngay ky; cac can bg, cong chirc, vién
chirc trudng mam non x& Mudng Nha c6 tén trong danh sach ghi tai di€u 1 chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Phong GD&DT Huyén Dién bién(B/c)

- Nhur diéu 3(dé thuc hién)
- Luu Nha truong
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DANH SACH
Phan cong nhié¢m vuy, quyén han va thyc hién cdc cong viéc cu thé ciia cén b9
cong chiic, vién chire trudmg mam non xa Mudng Nha
(Kém theo quyét dinh S6: /QD-HTTrMN ngay 01 thing 8 nim 2023)
1. /e Quang Thi Nhung — Hi¢u truéng — Bi Thu Chi bd.
- Lanh dao diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng va thuc hién quyén han
va nhiém vu theo quy dinh
- Bi thu chi b trrong mam non xd Mudng nha
- Xay dung t6 chic thuc hién k& hoach nim hoc
- Truc tiép chi dao CM khéi MGD
- Quan 1y tai chinh, co s vat chat
- Phu trich cong tdc thi dua, khen thuéng, kiém tra ndi bo
- Cong tac khuyén hoc, Phé cap tré 5 tudi, cong tac X4 hoi héa gido duc
- T4 chuc cén bd.
- Phu trach coéng tac nudi dudng
- Phu trach phd cép ctia truong
- Day 2l/1tudn tai 16p MG Nh& trung tim

- Phan c6ng nhiém vu dbi véi phé hidu trudng, xem xét giai quyét kién nghi
khiéu nai tb cdo.
- Quan ly con diu cia nha trudng.
2. D/c Tong Thi Hing — Phé hiéu trudmg: - Chi tich cong doan Gitip Hiéu trudng

chi dao céc linh vuc
- Chi tich cong doan, UDCNTT, phin mém CSDL quéc gia.
- Truc tiép chi dao CM kh6i MGG 3 d¢ tudi
- Phu trach cong tic Ban tru.
- Cong tdc khuyén hoc, Phd cép tré 5 tudi, cong tac X3 hoi hoa gido duc
- Phu trach td MG diém Ban
- Céng t4c co s& vat chat, vé sinh, lao dong td mau gido diém ban
- Day 4h/1tuén tai 16p MG ghép 3,4,5 Trung tm,

- Phu trach cac chuong trinh ngdy hoi, ngay thi cua tré

- Phu trach cong tac thim dinh d4nh gia ngoai truong Mam nonW wﬁ/
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- Hoan thién céc béo cdo Thi dua trudng, cong doan

- Thyc hién cac cong tac khéc khi c6 su chi dao cua hiéu trudng.

3. D/c Hoang Thi PhAn: Phé hiéu truéng- Gilp Hiéu trudng chi dao céc linh vuc

- Xay dung t8 chitc thuc hién k& hoach niam hoc

- Truc tiép chi dao CM kh6i Nha tré

- Phu trdch cong tdc thi dua, khen thudng.

- Cong téc co s& vat chét, vé sinh, lao dong td mau gido Trung Tam

- Day 4h/1tudn tai 16p NT 24 — 36 thang A.

- Phu trach céc chuong trinh ngay hdi, ngay thi cua c6

- Phu trach cong tac xdy dung trudng hoc than thién hoc sinh tich cuc,
truong hoc an toan - phong chéng tai nan thuong tich.

- Thuc hién céc cong téc khéac khi ¢6 su chi dao ctia hiéu trudng.

4. P/c Lo Thi Thién : Gido vién — doan vién doan thanh nién— T4 truéng tb
MG Don.

Dung 16p miu gido nhd trung tAm — Chi nhiém, dia didm trung tam, tong s6
hoc sinh: 36 chau, don débc, hoan thién hd so td, cong tac CSVC td va cac cong viéc
khéc cia tb MG trung tam.

5. P/c Lo Thi Yén: Giao vién — doan vién doan thanh nién

Dung 16p mau gido Nh& trung tdm, dia diém trung tim trudng, tdng sé hoc
sinh: 36 chéu, chim séc gido duc tré, co s vat chét, cong tic XHH gido duc ctia 16p.
6. D/c Pham Thi Khuyén: Gido vién — doan vién doan thanh nién

Ping 16p mAu gido Lén trung tdm — chd nhiém, dia diém trung tdm trudng,
tdng s hoc sinh: 34 chau, chim séc gido duc tré, co s& vat chét, cng tac XHH gido duc
cua lop.

7. P/c Dao Thi Lan Anh: Gido vién — doan vién doan thanh nién

Pimg 16p miu gido Lén trung tAm , dia diém trung tAm trudmg, tdng s6 hoc

sinh: 34 chéu, chim séc gido duc tré, co s vat chét, cong tic XHH giéo duc cua 16p.

8. P/¢c Ludng Thi Huong : Gido vién — Doan vién doan thanh nién
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Ping 16p méu gido bé trung tim - Chy nhiém, dja diém trung tdm trudng,
téng s6 hoc sinh: 31 chéu, chidm sdc gido dyc tré, co s vat chit, cong tac XHH gido duc
cua lop.

Phu trach céc hoat dong phong trdo ctia doan thanh nién.

9. P/c Lo Thi Phugng: Gido vién — doan vién doan thanh nién

Pung 16p mdu gido bé trung tim, dja diém trung tim trudng, tdng sb hoc
sinh: 31 chau, chdm séc gido duc tré, co s vat chit, cong tac XHH giao duc cua l6p.

10. P/c Lo Thi Thio: Gido vién — doan vién doan thanh nién- T4 truéng té nha
tré

Ping 16p nha tré 24 — 36 thang A trung tdm — chil nhiém, dia diém trung tdm
trudng, tng s& hoc sinh: 27 chau, chim séc gido duc tré, co sd vét chit, cong tac
XHH gido duc cua ldp.

11. P/c Hoang Thi Anh : Gido vién — doan vién doan thanh nién

Pung 16p nha tré 24 — 36 thang A trung tdm, dia diém trung tdm trudng,
tdng sd hoc sinh: 27 chau, chim sdc gido duc tré, co so vat chét, cong tic XHH
gido duc cua 16p.

12. P/c Lo Thi Mai Huong : Gido vién — doan vién doan thanh nién

Dimg 16p nha tré 24 — 36 thang B trung tim — chil nhiém, dia diém trung
tdm trudng, téng sb hoc sinh: 11 chau, chim séc gido duc tré, co s& vat chét, cong
tac XHH gido duc cua 16p.

13. P/c Lo Thi Hoa: Gido vién

Dimg 16p nha tré 18 — 24 thang trung tdm — chi nhiém, dia diém trung tdm
truong, téng sé hoc sinh: 10 chau, chim séc gido duc tré, co s¢ vét chét, cong tac
XHH gido duc cua 16p.

14. P/c Lé Thi Uyén: Gido vién — doan vién doan thanh nién- To truéng to
miu gido diém ban

Pimg 16p mau gido ghép trung tdm — Chu nhiém, dia diém trung tim truong,
téng sb hoc sinh: 32 chu, chdm séc gido dyc tré, co s& vét chét, cong tac XHH gido du
cua lop. M’
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15. D/c Lo Thi Lan: Gifo vién — doan vién doan thanh nién

Pimng 16p méu gido ghép trung tim — dja diém trung tdm trudng, tdng s6 hoc
sinh: 32 chau, chim sdc gido duc tré, co sé vat chét, cong tac XHH gido duc cta 16p.
16. D/c P6 Thi Luong: Gido vién — doan vién doan thanh nién

Pimg 16p miu gido ghép Ban Ban — gido vién chi nhiém, 16p ghép, dia diém
ban Ban, tdng sé hoc sinh: 16 chau thyc hién tt cong tac cham soc giao duc tré,co
s& vat chit, cong tac XHH gido duc ciia 16p, hoan thién hd so t6, cong tac CSVC td
va cic cdng viéc khac cta td Piém ban.
17. P/c Lo Thi Ngan: Giao vién — doan vién doan thanh nién

Pung 16p mau gido ghép Phi Cao— chi nhiém, dia diém ban Phi cao, tdng s6 hoc

sinh: 29 chau thirc hién t6t cong tac chiam soc gido duc tré,co s& vat chat, cong tac
XHH giao duc cua 16p.
18. B/c Lo Thi Thiily Dwong: Giao vién — doan vién doan thanh nién
Ping 16p mAu gido ghép Phi Cao, dia diém ban Phi cao, téng s6 hoc sinh: 29 chau
thirc hién tdt cong tac chiam soc gido duc tré,co s& vt chét, cong tac XHH gio duc
cua lép.
19. P/c Luwong Thay Thu: Gido vién - doan vién doan thanh nién

Pung 16p miu gido ghép Na Phay, 16p ghép - chi nhiém, dia diém ban Na
Phay, tong sb hoc sinh: 18 chéu, co s& vt chét, cong tac XHH gido duc cia 16p.
20. P/c Ly Hién Luong: Gido vién — Doan vién Poan Thanh Nién

Pimg 16p MGG Hubi Sa Lang, 16p ghép — chii nhiém, tong sb 22 hoc sinh-
cht nhiém, co s& vat chit, cong tac XHH gido duc cia 16p.
21. P/c Lo Thi Tam: Gido vién

Ping 16p mau gido ghép ban Pha Thanh B, 16p ghép- chu nhiém , dia diém
ban Pha Thanh, téng sé hoc sinh: 25 chau, thyc hién t6t cong tac chim séc gido duc
tré,co s& vat chit, cong tac XHH gido duc clia 16p.

22. P/c Lo Thi Van: Gido vién — Poan vién Poan Thanh Nién
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Pimg 16p mAu gido ghép ban Pha Thanh A, 16p ghép- chi nhiém , dia diém
ban Pha Thanh, tdng s6 hoc sinh: 25 chdu, thuc hién tét cong tic chim séc gido duc
tré,co sg vat chét, cong tac XHH gido dyc ctia 16p.

23 . L& Thi Thu Hién — K¢ toan - T6 truéng t6 hanh chinh

- Thuc hién ding chuyén mon, nghiép vu cong tac tai chinh, ké toan , bao
hidm va 1 s6 cong viéc dugce giao theo ké hoach va su phan cong clia Hi¢u trudng.
24. Luong Thi Lan - Y sy - Tha quy

- Theo ddi sirc khde tré, phu trach vé sinh an toan thuc pham, cong tic vé
sinh toan trudong, Kiém cong tac nudi dudng, Thu ky truong.

- Kiém nhiém c6ng tac thu quy.

25. Lo Vin Toan — Bao veé.

Béo vé toan bd truong, co s¢ vat chét trang thiét bi ctia nha tru(mW
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